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Ingrese al portal de servicios en linea de
Wwww.ccbuga.org.co/servicios-en-linea

En el mend de servicios, ubique la opcion de
Matriculay presione el boton de Acceder.



http://www.ccbuga.org.co/servicios-en-linea
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Confecamaras Si usted ha realizado tramites en
Acceso al Sistema Integrado de Informacion nuestro sistema de informacion,
= presione el boton de Ingresar
- Cam:n;adge usando sus credenciales de
de Buga acceso.
Impulsando ef progresa
Sl aitndbedi En caso de no poseer cuenta de
P acceso al sistema, presione el
tentiicacén boton de Registrarse.
e Puede descargar el manual de
creacion de usuario publico
;Qividd la contrazsna? . . ’
haciendo clic agul.
]
el "“’ﬁ:f"°'|:‘:’;fj‘:“rm;:;§°‘°" PRSI P Debe tener presente que el registro en el portal
debe ser el propietario ya que el sistema validara
los datos para la firma electronica.



https://ccbuga.org.co/sites/default/files/biblioteca/REGISTRO_USUARIO_PUBLICO_SII2.pdf
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u COMSULTAS Y TRANSACCIONES <

En el men[:l pr|nC|paI de Ia parte B) Consultas registros publicos |nf0rmacién di
izquierda de la pantalla, seleccione © Consultas - registros nacionales
en 6| menl:l de CONSULTAS Y E) Tramites Registros piblicos

TRANSACCIONES, presionar la ::fmf'fmt“ﬂ
opcién de TRAMITES REGISTROS \{
PUBLICOS y después oprima D Certicados
MATRICULAR Radicar documentos

Actos y Documentos Sin Costo

4 Matriculados

O Inscripciones Re
Esad|

Solicitud Correcciones (Mercantil y
ESADL)

nAduaIizacién de datos (mutacidn)

B Solicitud de cancelacién Reg.

Mercantil .
Q Basqueda
B |nscripcién de proponente

B Actualizacion de proponente

A través de esta opci¢

B Rencvacién de proponents . ..
registros que adminis

B Cancelacién de proponente botdn consultar,

Cambio domicilio proponentes

Compra de Servicios Empresariales Matricula

Reingreso Genérico Tramites Matricula



Presione el boton de acuerdo a las
condiciones que indica el portal.

Para este ejemplo, lo realizaremos
escogiendo el boton de CONTINUAR.
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"’ 8 Sistema
.‘, I I Integrado de
Informacidn

Solicitud de matricula

I IMPORTANTE !!!

Estimado usuario,

Para matricularse en el registro publico mercantil que administra nuestra organizacion, es deber de todo comerciante inscribirse en el Registro
Unico Tributario (RUT) que gestiona la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN. Si usted ya posee un nimero de Nit previamente
asignado por dicha entidad, oprima el botén "YA TENGO NIT".

Si aun no tiene NIT pero ya diligencid el PRE-RUT en la pagina web de la DIAN, oprima el botén "YA TENGQ PRE-RUT".

Si requiere diligenciar el PRE-RUT, oprima el boton "IR A LA DIAN".

Si desea hacer caso omiso de estos comentarios, oprima el botdn "CONTINUAR”

gl YA TENGO NIT YA TENGO PRE-RUT IR A LA DIAN CONTINUAR I




Presione sobre el botén de
Matricular persona natural vy
establecimiento de comercio.
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‘.', &8 Sistema
z I I Integrado de
Informacion

Solicitud de matricula

Apreciado usuario, esta opcion le permite solicitar su matricula mercantil en el registro que administra nuestra organizacion. A través de la misma
usted podrd matricularse como persona natural, matricular un establecimiento de comercio, matricular una agencia o, si usted esta cambiando de
domicilio, realizar su solicitud de matricula por cambio de domicilio. Seleccione el botén que corresponde

Usted dispone de mas opciones
disponibles para matricula las
cuales puede hacer uso de ellas.

N Matricular persona natural Matricular persona natural
> - . - - - -
(con establecimientos de comercio) (sin establecimiento)

Matricular solo establecimiento de comercio Matricular solo establecimiento de comercio
(Propietario una persona natural) (Propietario una persona juridica)

Matricular persona natural
por cambio de domicilio
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Datos de la persona natural persona juridica o propietaria

3 Orgenizacdn latidica el propietada i Nombre compheto o razén soc
PERSONA NATURAL COMERCIANTE v e urTis apeded
Wt pus O Teely Iny e pesiery

%k Tipo idemificacidn el propimasio K Nameen do identilicacde: del propimatio

Diligencie los datos con la informacion del / :

propletarlo B Vador de lon activos totales ® Namero de emplestdos

Recuerde leer detenidamente las explicaciones de
los campos para que su proceso de matricula sea
el adecuado.

Datos del establecimiento de comercio

Diligencie los datos con la informacion del NS e 4 e G AR YD B Cemes . 308 AN, 4O o 8 B R o S ok e
establecimiento que desea registrar \

Vaor de los sctivin mnziladon ol svlakiesmietity

® Domoilio det mtablecmentn

Una vez termine de diligenciar los datos, presione
el boton de Liquidar




Si por algun motivo el nombre del
establecimiento ya existe a nivel
nacional, el sistema le arrojara una
alerta informativa para que utilice otro
nombre.

Si el sistema valida toda la informacion y
no detecta ninguna inconsistencia,
puede continuar con el tramite.

tome nota del numero de recuperacion
gue le asigna el sistema.

I ATENCION !!! *

No es posible llevar a cabo la matricula del establecimiento de

comercio, el nombre seleccionado ya existe en la base de datos

Cerrar

NACIONAL DEL RUE.

I ATENCION !!! *

La liquidacién ha sido grabada en nuestro sistema con el nimero
de recuperacion: VZPVCO. Este nimero puede ser utilizado

Cerrar

posteriormente si desea retomar el tramite
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P Q SO 8 Liquidacion solicitud de matricula

Una vez validada la
informacién, el sistema le Liquidacién
arroja la liquidacion de los i e i s s i e s o
conceptos a pagar por el
proceso de matricula de | - i ;-
persona natural y N
establecimiento de comercio. W & Continle el proceso de
- matricula diligenciando los
Total:$ dos formularios de registro
mercantil correspondientes a
Diligenciamiento de Formularios Ia persona y estabIECimientO.

Matriculs : NUITVANAT Razée socisl 0 nombre ©  NGMBRE MATRICULADO
Eatada del formularic : Pandeme

Matricula | NUEVALST Razon social o mambre | NOMSRE ESTABLECNENTO
Estado def formulario ; Fendeme

Para que el sistema permita realizar la presentacion del tramite en forma NO PRESENCIAL,
todos los formularios deben haber sido grabados




-~ Camara de

Formulario de persona natural Comel‘Cio

A se o de captura de | matricula para uga
personas naturales, Por favor dilig on su tenga en cuenta gue los Impulsands & progreso
campos sombreados no son dmomeubhs Yy Que los campos MAarcadoes oon (*) son

Al

g " . op el botdén gradar, e sistema le Indicard que
INconsistencias encuentra para Procecer 3 su corr 5

DATOS CORRESPONDIENTES AL CORTE DE LA MATRICULA, ARO 12020

Datos de identhcacion
Mavicats (NUEVANAT

ngrc»:or(:‘v prsona |

En este paso debe diligencia toda la informacion aesc ()

Tipo de identicacion [ ADE CILICADANIA 3)

de los formularios del registro mercantil tanto para N

. —
la persona como para el establecimiento de vt ()
comercio frivis-cooped

i

MERCANTIL

Focna matricela

uuwono-x-nm_ (SE' one .)
Paiz 6¢ oot ) (Colombia v)
Nocoralded ) (COLOMBIANCIA )

Una vez estén diligenciados presione el boton de _——————
Grabar por cada uno. samavacon 0wt (SEHEEINE o)

Nimaro PRE-RUT ( )
(ComurTipeieg nuses)

11 ATENCION I!!

£n cumpirmiento de o establecido en la Ley 1581 de 2012 y en sus decretos reglamentanos, bo |
ovitamos @ conocer nuest-s GRCIGAcIOn de prvacidad v swestes DOlLCE ge Yatamignlo do
Nirmanin, no &in antes recordarie que la informacidn dligenciada en e5t04 formudarias, se hace
en cumphimienta da o establacido por las normas vigentes del Registro Mercants, compiadas en s
Circular Unica de la Supenintendencia de Industria y Caomercio, titulo VIl Tode con la finalidad de
otorgar publicidad y oponibfidad a 1a Informacion, actos y documentos respacto de los cusles por
mandsto lege se deben nscribir en los registros publicos operados por f Camara de Comertio y
COmCar su contendo

Geatar Abangonsr
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PASO 10

Para que el sistema permita realizar la presentacion del tramite en forma NO PRESENCIAL,

Diligenciatientode: Farmularios todos los formularios deben haber sido grabados

Por tavor proceda a diligenciar los formalarios con la informacion de las matriculas que ests realizando

Srtits TN UAROAT: oot il s maiie S oamiade Soportes documentales

Estado del formulario : Grabado nprimis formulario
Debe anexar al trdmite los siguientes soportes como parte del proceso general que e5ta realizando, Para facilitar el proceso de diligenciamiento a
continuacion podrd cargas los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso, Por favor revisar uno a uno los requisitos
Matricula : NUEVAEST. Razén social © nombre : editar formulan
Estado del formulario : Grabado nprimir formulario
Los documentos a anexar deben estar en formato PDF y tener un tamado maximo de 76 MB,
1.) PRERUT Anexar soporte
En caso de personas naturales que se inscriben por primera vez deberd anexar copia del PRE-RUT generado en
la pdgina web de la DIAN,
7 - A
Una vez estén grabados los formularios, el 2) RUT
. .- . . En caso de personas naturales que ya han estado matriculadas en la Caémara de Comercio y que tienen
SIStem a habl I |ta en Ia parte |nfer|0r el bloq ue para asignado su NIT por parte de l2 DIAN, deberdn anexar copia del RUT expedido por la Administracion de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN,
anexar los soporte documentales de acuerdo a los
Crlterlos que SOIICIta el SIStema 3.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL Anexar soporte

Anexe en formato PDF/A la imagen del documento de identidad del comerciante, por ambas caras.

Para nuestro ejemplo de persona natural, adjuntaremos PRERUT y Copia del documento de identidad.
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Por favor digite la informacion del cliente para que el sistema habilite los
botones para continuar

¥*4+* DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indique a continuacion los datos de la persona, natural o juridica. a nombre de quien debera expedirse la factura de venta
% Tipo identificacion % identificacion del cliente
| Cédula de ciudadania | |
En Esta seccion debe digitar los — G co G WIS e @ o do ericacn
datos del cliente pagador para
gue el sistema pueda generar la
factura de venta una vez realice

el pago de los servicios.

En caso de personas juridicas indique la razdn social

Razén social

En caso de personas naturales indique apellidos y nombres

Cuando todo el formularlo este Primer apellido Sequndo apellido Primer nombre Segundo nombre
digitado, presione el botor de
Fijar cliente.

Datos de ubicacién comercial

% Direccidn % Municipio % Codigo postal

: | | susa(vay v| | 763042

Utilice el botdn FUAR CLIENTE si ha modificado alguno de los datos del cliente que previamente se muestran en la pantalla o si los ha digitado por
primera vez

_ Hjar cliente _
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PASO 12

Firmado electronico

Cuando el Cliente pagador es Para poder realizar el pago en forma virtual o en sucursales bancarias y/o corresponsales, debera firmarlo en forma electrénica.
fijado correctamente, el sistema
le habilitara las opciones para
firmado electronico en caso de

. Pago en nuestras oficinas
realizar el pago por canales

eIeCtrénICOS o pago en OfICInaS SI Para presentar el tramite en nuestras oficinas, recuerde que debe imprimir los formularios, firmarlos y e incluir los soportes requeridos.
desea realizar el tramite
presencial.

»
»

Firmar electrénicamente Pagar en nuestras oficinas Abandonar

En este caso, como el pago se
va a realizar de manera virtual,
presionamos sobre el boton de
Firmar electronicamente.




Presione el boton de Continuar
para iniciar el proceso de firmado

electronico.

Firmado electronico
CAMARA DE COMERCIO DE BUGA

X Numery de recuperacién

Firmado electronico
CAMARA DE COMERCIO DE BUGA

sess Anexo No 1

Obwarwacharmed ORANLAKY) OF MATHICLLA
Tipa doasmentsdt 0 504

Powhme 01

Pedrmaraiti A

Ovigemt| COMERIANT

ASwatificamdon

Mo rbraghan bt e

Proponenta

B b by

Moaembire: ROMBRE ESTALIOMEN™O

"5t Anexo No. 2

Omarvachomees OIARLARIC DL MATICUAA
Thprw vt 10 000

Fechac 000110

Pormmmmts &

Owigevell COMERIIANTE

[

Matricalar i /ANAT

e

Idemtificecion: ) hda T

Mossdurm! MORRAL COMIROANTE

e o1 b4 Mgumeme casfle B sud e sousrtds Con) W SRETIRADSS: o o b Ao )

Habiovwriake (pow o0 b Sas MBUAnMLE. Sore Li Ipmair.

L Bl e

STEVIYE A CIetYRASCEn fan Sutec e be pmewatm gee v d of bTeie
L e o @ Curine wnctrdeins L
@ Frermd gertade erpesebs apetabs vt e Nepreh s awr—
- - r— ‘ - rhsm s aneps
- . - | e Berye s Y- —
© *** Comflrmwaciin pp—
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Verifigue los datos
gue trae el sistema
son los correctos
para proceder con el
firmado y presione el
boton de Continuar.




Seguro de aceptar los términos y continuar con el proceso de firmado?

| Aceptar ||| Cancelar

A

Presione Aceptar
si esta de acuerdo
con el proceso.

Firmado electronico - clave
CAMARA DE COMERCIO DE BUGA

Aprecsdo usuano
A 1ravéy de exin paridie usted pusde confirmuar of frmada dlectrines del trirmte Gue exth melizando.

Forma de firmado : CLAVE
Frmante: 0111

Eoge verifcade : o

Tioo de trimte | matnoulapnat
Natnbre

Idertifcacen

Evai

Colidw

Parn poder femar whaCrinicansnte ol Trdmite. s regaem que Usted ocligue M cortiaseds tegura Eaw

Qa0 NOS Panmyten 1eer U CortaZs Gue UETed L &5 s persOna AUtOTIZACS PArd IS #5190 DIOCSSO,

Con este proceso de Srmace utted ACEFTA que #5314 de 32U 00 y conoc ¢ contenioo 0é jos formularios

Wt S0kCHLGWY ¥ o8 Gotemerdts GUe 4 anwnan ol Irienite

mente e ) ce 3

En este campo debe digitar la
contrasefia con la cual ingresé
al sistema y posteriormente
presione el botén Firmar

3 Contrasers L.m

Bl sistoma e parnaind i middmo ce 3 ntanto 5 ralzatos estcs ne s 1ogra femar of trdmite. of satems

N0 Permilinh s presantactn witual del mermo g deberh facere on 1o pressncial on Susstras oficeu
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Mensaje informativo

Sefor usuana
B Udmite ma 600 Srmaol eRcEnicamente en 1oma satisfactona A su om0 SRIIincs POmMS: $0Vatd UM MENEae INCEnd0 Gl of proceso de
firmado fae rtnfactorn y se mauye un enlace donde s pusde Gestargar of sotre slectrines: com o mntenco del tramte. (e recorendaney gue
Wrnaommu Gcha intermason Gado g s censttuye on o S0poe de proceso iedsado

Usted puece 3/ lo deses proceder ton of pago sectitnicn e forma no presenas] del trdemite o retormanio pars pageric més adelante

B formdano y 106 sopones ool tramite 0o pocrdn ter modAmacos 3 0ary 0e a5te Momento

A

Presione el botén de Pagar en
forma electronica una vez este
firmado el tramite.
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88 Soens
=

Pago no presencial Presione el boton Pagar con

CAMARA DE COMERCIO DE BUGA Sistema TuCompra para ir a la
pentats o pasarela de pagos.

Por favor ndigue 2 continuacdn ¢ numerno de recuperacdn 2gnado ol tramite que Ceses usted pagar en forma no presencal. Recuerde Gue para

reallzar PAQOE DO pressnoaies. & trAmite debO ser Armade slectrénicaments £ G330 CONFAND & KISTEME N0 Dermtind CONtruAr con & pago y dedesd

hacerdo en forma presency

A Nienaro de racuperacor

A

Pagar con Sistema TuCompra

Presione el botdon de Continuar ‘Tucompra.

e . SU ALIADO EN EL RECAUDOD
para iniciar el proceso para pago . . .
La plataforma de pago TU COMPRA es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en forma segura haciendo uso

;.
E|eCtr0n|CO . de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente.
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PASO 16

1. Seleccione el medio | ¢ oqy - iy @ Tarietas decredito

de pago. TR

Codign Sepuridad: * v .
. . Resumen de la compra Seleccione medio de pago kﬂ-m:m o liame | e| 7 -
El sistema lo redirige a e = = Mg ot St

—_—

Descripcion larjetas de Cragits

algunas  de  las| T & - e (R
opciones disponibles. r iozsiniad e

Informacion Usuario

Dnmawrerite o

O idereiiad

W

demtibeacite:

Nowbwes: *

— % '

FUA L > Cuenta Bancaria

Tefore

Cobtar- * Selecdone banco: * saleccone

Oy— Tipopersonk *  celscoone ose

CAMARA DF COMERCIO DE DUGA

smcintoatich Cancelar Pagar

Emsail: comaraiochiugs ofg co

ToMfonn: 7371125
\ Volver
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PASO 17

tcpay e
Finalizada Ila transaccion el
sistema le arrojara la
. ., Resumen Transaccion mi
confirmacion de la compra y a Lo
su correo electrénico le sera ¢ () Transaccién
enVIadO: > E:'“MARADECOMERCIODEBUGA R —
NLT: 8913800184 NLT: 8913800184
. .-, A Emalk camara@ccbuga org co
 Confirmacion de la Da"“"m"’:;T , Tiofense 2371123
transaccion por parte de Fecha:
Tucompra. e
 Factura Electronica. Estado:
Direccion IP;

S desad mayor informacién sobre of e5tado actual de su Transaccion puede comunicarse 3 nuestras lineas de
atencién 0 3l COrreo Que 3o encuentra en la parte lateral de esta pantally

Finalizar
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PASO 18

Finalizado el proceso de matricula de persona natural:

« Si usted reportd numero de RUT su matricula se activa de manera
inmediata en nuestro sistema.

* Si realiz6 PRERUT en el transcurso 2 horas hébiles, su matricula es
activada.

MUCHAS GRACIAS POR UTILIZAR NUESTROS SERVICIOS

Cualquier consulta o soporte puede comunicase con nosotros a la linea 2371123 o Whatsapp 3108461998



